附件3
	序号
	实训部
	
	指导教师
	
	检查日期
	
	备注

	1
	教师按时到岗情况
	是   否
	　

	2
	教学大纲、授课计划、教案、图纸等教学文件准备情况
	齐全   基本齐全   无
	　

	3
	是否按教学轮换表安排进程授课
	是   基本是   否
	　

	4
	教师仪态仪表、教学态度
	优   良好   一般   差
	　

	5
	考勤记录是否及时、准确
	优   良好   一般   差
	　

	6
	实习报告及时批改装订情况
	优   良好   一般   差
	　

	7
	实训设备保养、维护情况
	优   良好   一般   差
	　

	8
	实习场地卫生情况
	优   良好   一般   差
	　

	9
	学生的学习状态、劳动纪律
	优   良好   一般   差
	　

	10
	学生的工作服、安全帽等安全情况
	优   良好   一般   差
	　

	11
	多媒体课件的使用情况
	是   否
	　

	12
	教师相互听课情况
	优   良好   一般   差
	　

	13
	教研室活动开展情况
	优   良好   一般   差
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