附件1

2014--2015--2期中教学检查工作时间安排
	序号
	工作内容
	实施时间

	1
	实训部制订期中教学检查工作计划
	4月22日前

	2
	实训指导教师教学运行自查
（填写“实训指导教师自查表”，“教师自我评价表”）

	4月22日---4月30日


	3
	实训部教学管理、运行自查，总结
（填写“实训部自查表”、书面总结）

	4月22日---5月6日

	4
	中心期中教学检查工作小组抽查
（填写“期中教学检查抽查表”）
	4月27日---5月8日

	5
	教师、学生座谈会
1、教师座谈会
2、学生座谈会，满意度调查
	4月27日---5日8日

	6
	总结、交流
	5月13日前


附件2
工程训练中心期中教学检查（表一）
实训指导教师自查表
	序号
	自查人
	
	所属实训区
	
	检查日期
	

	1
	轮换表执行情况，是否有私自调课、停课等现象
	□ 3次以上□1--3次□无

	2
	教案、讲稿、日历、图纸等教学文件是否齐全
	□齐全□基本齐全□无

	3
	是否按教学文件的要求保质、保量的执行
	□是□基本是□否

	4
	教学态度、仪态仪表、劳动纪律
	□优□良好□一般□差

	5
	课堂纪律、教学秩序的维护情况
	□优□良好□一般□差

	6
	坚守岗位情况
	□优□良好□一般□差

	7
	教学中是否注重培养学生独立观察、操作、分析、综合、应用等能力
	□是□基本是□否

	8
	积极巡回、耐心答疑情况
	□优□良好□一般□差

	9
	多媒体课件使用情况
	□合理使用□使用□不使用

	10
	考勤记录是否按时、如实记录
	□是□基本是□否

	11
	实习报告批改是否及时、规范
	□优□良好□一般□差

	12
	作品、项目评分是否按规定执行
	□全部□部分

	13
	综合成绩考核按规定执行情况
	□优□良好□一般□差

	14
	实习材料的准备情况
	□齐备□基本齐备

	15
	学生对教学目标的掌握情况
	□优□良好□一般□差

	16
	设备保养、维护情况
	□优□良好□一般□差

	17
	实习场地的卫生情况
	□优□良好□一般□差

	18
	教学过程中是否注重安全教育，提高学生的安全意识
	□是□基本是□否

	19
	其他
	


附件3

工程训练中心期中教学检查（表二）
实训部自查表
	实训部
	
	检查时间
	

	序号
	检查内容
	检查情况

	1
	课程授课计划执行情况
	

	2
	课程运行状况，有无随意调停课现象
	

	3
	教学条件、人员安排情况
	

	4
	教师的教学态度、报告批改、巡回指导等情况
	

	5
	实训部自查情况、有无记录
	

	6
	教学文件（实习报告、记分册、考勤表、考卷等）归档情况
	

	7
	课程教学质量情况，有无教学数据分析
	

	8
	有无实训部活动计划，实训部活动开展情况，有无记录
	

	9
	教育教学改革情况
	

	10
	教师相互听课情况
	

	11
	学生学习态度、实习效果
	

	12
	教学设备维护修、保养情况
	

	13
	教学文件是否齐全
	

	14
	考核细则、评分标准的制定、落实情况
	


检查人：
附件4

工程训练中心期中教学检查表（表三）
中心教学检查抽查表
	序号
	实训区
	
	指导教师
	
	检查日期
	
	备注

	1
	教师到岗情况
	□是□否
	　

	2
	大纲、授课计划、教案、图纸等教学文件准备情况
	□齐全□基本齐全□无
	　

	3
	是否按教学日历安排的进程授课
	□是□基本是□否
	　

	4
	仪态仪表、教学态度
	□优□良好□一般□差
	　

	5
	考勤记录是否及时、准确
	□优□良好□一般□差
	　

	6
	实习报告批改情况
	□优□良好□一般□差
	　

	7
	实训设备保养、维护情况
	□优□良好□一般□差
	　

	8
	实习场地卫生情况
	□优□良好□一般□差
	　

	9
	学生的学习状态、劳动纪律
	□优□良好□一般□差
	　

	10
	学生的工作服、安全帽等安全情况
	□优□良好□一般□差
	　

	11
	多媒体课件的使用情况
	□是□否
	　

	12
	
	
	　

	13
	
	
	　



检查人：
附件5

工程训练中心期中教学检查表（表五）
教师自我评价表
	评价人
	
	评价人所属实训部
	
	评价时间
	

	围绕教学态度、教学设计、教学秩序、教学效果等方面进行自我评价。



