附件1

工 作 进 程 表
	小 组
	          工作任务
	完成时间

	领

导

小

组
	1.审定中心迎评工作方案、研讨定位目标
	2016年3月中旬

	
	2.召开中心工作会议，全面部署
	2016年3月中下旬

	
	3.审核自评报告第一稿
	2016年6月初

	
	4.迎接学校评估专家组实地考察
	2016年6月

	
	5.根据专家组反馈意见落实整改
	2016年7月

	
	6.审核自评报告第二稿
	2016年12月

	
	7.审定自评报告和数据报告，制定专家组进中心评估方案 
	2016年12月

	报

告

组
	1.学习调研，研讨定位目标，
	2016年3月

	
	2.初步形成自评报告框架
	2016年3月

	
	3.完成自评报告第一稿
	2016年6月初

	
	4.征求意见，完成自评报告第二稿
	2016年12月

	
	5.完成自评报告第三稿（定稿）和PPT
	2017年2月

	材

料

组
	1.梳理查找，形成材料目录
	2016年3月

	
	2.组织各实训部梳理支撑材料
	2016年3 -4月

	
	3.汇总各实训部第一次上报材料
	2016年4月底

	
	4.汇总各实训部第二次上报材料
	2016年12月

	
	5.修订完善目录和支撑材料以及特色材料
	2017年2月

	协

调

接

待

组
	1.负责审核评估日常综合行政事务
	2016年4-12月

	
	2.落实模拟评估相关工作
	2016年7-12月

	
	3.负责审核评估基础性服务、协调与管理
	2016年3-12月

	
	4.策划迎接评估专家方案
	2016年7-12月

	
	5.完成专家接待任务
	2017年
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